CURSO ONLINE 100% BONIFICADO

Curso bonificado por Fundacion Tripartita y Seguridad Social. No supone ninglin coste para empresa ni trabajador
Duracion: 60 horas | Modalidad: online

UNIDAD FORMATIVA 1. MARCO ORGANIZATIVO Y NORMATIVO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y DE LA
UNION EUROPEA

UNIDAD DIDACTICA 1. LA ORGANIZACION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

. La Constitucién espafiola: estructura y contenidos.

. Division de poderes

. La Administracién del Estado

. La Administracion Autondmica

. La Administracién Local

. Fuentes del Derecho

. Identificacidn de las normas juridicas y drganos de elaboracién, aprobacién y publicacion.
. El Boletin Oficial de Estado y los Boletines Autondmicos.

. Bases de datos de documentacidn juridica en Internet.
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UNIDAD DIDACTICA 2. MARCO ORGANIZATIVO Y NORMATIVO DE LA UNION EUROPEA.
1. La Unidén Europea

2. Instituciones y Organos comunitarios

3. Ordenamiento juridico comunitario

4. Diario Oficial de la Unién Europea.

UNIDAD DIDACTICA 3. ACTUACION ANTE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.
1. El acto administrativo

2. Procedimiento administrativo

3. El recurso administrativo

4. El proceso contencioso administrativo

5. Documentos de las fases del procedimiento administrativo y recursos
6. La firma electrdnica

UNIDAD FORMATIVA 2. GESTION DE LA DOCUMENTACION DE CONSTITUCION Y DE CONTRATACION DE LA
EMPRESA

UNIDAD DIDACTICA 1. DOCUMENTACION LEGAL DE LA CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO ORDINARIO DE LA
EMPRESA.

1. La empresa como ente juridico y econdmico.

2. El plan de empresa.

3. Tipos de empresas segln su forma juridica: Caracteristicas. Trdmites de constitucién. Documentos juridicos
necesarios para la constitucion y funcionamiento. Fiscalidad. Ventajas e inconvenientes. Legislacién aplicable

4. Elaboracién y anlisis de los documentos de constitucion y funcionamiento de las distintas formas juridicas
empresariales.

5. Elevacién a publico de los documentos de constitucidn y gestiéon empresarial.

6. Obligaciones Contables



7. Obligaciones Fiscales.
8. Obligaciones Laborales.
9. Registro publico:

UNIDAD DIDACTICA 2. CONTRATACION DE LA EMPRESA CON ORGANIZACIONES Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS.
1. Legislacidn aplicable a los procesos de contrataciéon publica.

2. Partes del contrato.

3. Procedimiento general de contratacion

4. Pliego de prescripciones técnicas. Pliego de cldusulas administrativas. Certificado de existencia de crédito.
Fiscalizacidn del gasto.

5. Modalidades de tramitacion del expediente

6. Adjudicacién

7. Formalizacién del contrato.

8. Fuentes de informacién y publicidad de concursos publicos.

UNIDAD DIDACTICA 3. CONTRATACION PRIVADA DE LA EMPRESA.
1. Proceso de contratacién privado.

2. Normativa civil y mercantil aplicable.

3. Tipos de contratos: Compraventa. Franquicia. Intermediacién comercial (Agencia. Comision. Mediacidn). Leasing y
Renting. Factoring y Confirming.Transporte. Seguro.

4. Busqueda de modelos de contratos.
5. Cumplimentacion de modelos de contratos a través de aplicaciones informaticas.
6. Archivo de la informacién y documentacién de cada contrato

Si quieres informacion o inscribirte,
pincha aqui y déjanos tus datos

‘ CU BIC para que nos pongamos en contacto
y 4

FORMACIO

www.cubicformacion.com



http://www.cubicformacion.com/

