CURSOS ONLINE 100% BONIFICADOS

ESPECIALISTATICEN
ADOBE ACROBAT DC

Curso bonificado por FUNDAE y Seguridad Social. No supone ninguin coste para empresa ni trabajador

Duracion: 60 horas | Modalidad: online

Este curso en Adobe Acrobat DC le ofrece una formacion especializada en la materia.

El trabajo no siempre se realiza en la oficina aprendiendo a manejar este curso en Adobe Acrobat DC
podras llévartelo contigo de forma inteligente, vayas donde vayas.

Acrobat DC es la mejor solucién de PDF del mundo, ademas de todo lo que necesitas para convertir,
firmar, enviar y gestionar documentos en cualquier dispositivo.

UNIDAD DIDACTICA 1. EL ENTORNO DE TRABAJO
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El formato PDF

Creacion de PDF

Adobe PDF en Internet

Manejo de archivos PDF de Adobe

Apertura de archivos PDF

Ver el area de trabajo

Barra de herramientas Propiedades

Abrir PDF en un explorador de Web
Configuracion del PDF para una presentacion.

Paquetes PDF

UNIDAD DIDACTICA 2. AREA DE TRABAJO
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Abrir un archivo PDF en la aplicacion

Abrir un archivo PDF desde el escritorio o desde de otra aplicacién
Abrir paginas en un PDF

Ir a una pdagina especifica

Ir a paginas con marcadores

Utilizar miniaturas de pagina para ir a paginas especificas
Desplazarse automaticamente por un documento

Navegar con vinculos

Ver archivos PDF en un explorador de Web

. Preferencias de Pantalla completa
. PDF con archivos adjuntos
. Abrir o cerrar el modo de lectura

. Definir la presentacién y orientacion de la pagina



14. Utilizar la vista de ventana dividida

UNIDAD DIDACTICA 3. CREACION DE ARCHIVOS PDF

Los documentos PDF

Crear un PDF a partir de una pagina en blanco

Convertir un archivo a PDF

Arrastrar y soltar para crear documentos PDF

Convertir contenido del portapapeles a PDF

Digitalizar un documento en papel y obtener un PDF

Usar PDF Maker para convertir un archivo en PDF (Windows)

Convertir paginas Web a PDF
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Convertir paginas Web a PDF en Acrobat
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. Convertir mensajes de correo electrénico a PDF

. Convertir a PDF archivos AutoCAD (sélo Windows)

. Archivos de Adobe Photoshop (PSD), Adobe Illustrator (Al) y Adobe InDesign (INDD)
. Convertir a PDF archivos PostScript y EPS
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. Convertir a PDF archivos 3D

UNIDAD DIDACTICA 4. COMBINAR PDF

Combinar archivos en PDF

Rotar, mover, eliminar y volver a numerar las paginas de un PDF
Recortar paginas PDF

Agregar encabezados, pies de pagina y numeracién a un PDF.
Agregar y editar fondos

Agregar y editar marcas de agua

Carpetas PDF
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UNIDAD DIDACTICA 5. EDICION DE DOCUMENTOS PDF
Acerca de las miniaturas de pagina

Acerca de los marcadores

Crear una jerarquia de marcadores

Crear un vinculo

Acerca de las acciones

Edicion de texto y objetos

Propiedades de documento
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Editar metadatos de documento

UNIDAD DIDACTICA 6. BUSQUEDAS, EXPORTACION Y ORGANIZER
1. Busquedas en un PDF

2. Buscary reemplazar texto en un documento PDF



Buscar texto en varios documentos PDF
Crear y administrar un indice en un PDF
Exportacién de documentos PDF
Exportar documentos PDF como texto
Exportar imagenes a otro formato

Seleccionar y copiar texto
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Copiar imagenes

10. Realizar una instantdnea de una pagina

UNIDAD DIDACTICA 7. COMENTARIOS
Herramientas de comentario y marca
Preferencias de comentario
Agregar una nota

Resaltar, tachar o subrayar texto
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5. Sellar un documento
6. Agregar una linea, flecha o forma

7. Agrupary desagrupar marcas

8. Agregar un comentario de sonido

9. Agregar comentarios en un archivo adjunto
10. Ver comentarios

11. Responder a los comentarios

12. Definir un estado o una marca de verificacion

13. Imprimir un resumen de comentarios

UNIDAD DIDACTICA 8. MULTIMEDIA Y REVISION DE PDF
Reproducir peliculas y sonido
Preferencias multimedia
Agregar peliculas o sonidos a los PDF
Visualizacion de modelos 3D
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5. Acerca de los botones

6. Modificacién del aspecto de los botones
7. Agregar un botén a un PDF
8. Revisiones en PDF

9. Iniciar una revisiéon compartida

10. Iniciar una revision basada en correo electronico

UNIDAD DIDACTICA 9. FORMULARIOS
Formularios PDF
Creacion y distribucion de formularios PDF

Rellenar formularios PDF
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Rellenar y firmar formularios PDF
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Acerca del Rastreador de formularios

Recopilacidon y administracion de datos de formulario PDF
Ajuste de botones de accidon en los formularios PDF
Publicacion de formularios Web PDF interactivos

Campos de formulario de cddigos de barras PDF

10. Propiedades de los campos de formulario PDF

11. Introduccién a los campos de formulario PDF

UNIDAD DIDACTICA 10. SEGURIDAD
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Seguridad

Firma digital

Contrasefias

Como abrir documentos protegidos
ID digitales

Firmas digitales

UNIDAD DIDACTICA 11. COMPROBACIONES Y OPTIMIZAR PDF
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Comprobaciones

Hacer comprobaciones

Realizar una inspeccion de comprobacién
Acerca de la funcion Catdlogo

Crear un indice en un grupo

Optimizador de PDF

UNIDAD DIDACTICA 12. IMPRESION

©® N o U A WD e

Acerca de la impresion

Acerca de folletos

Imprimir archivos PDF de una cartera PDF
Imprimir desde la ficha Marcadores
Imprimir una parte de una pagina
Opciones del cuadro de didlogo Imprimir
Configuracidn avanzada de impresora:

Incluir marcas y sangrados

% CUBIC ,

FORMACIO

- www.cubicformacion.com



http://www.cubicformacion.com/

